
Portal Guidelines دليل البوابة

For more details, you can view 
the video guide by clicking on 
the video or scanning a QR code

ــاع  ــك الاط ــل يمكن ــن التفاصي ــد م لمزي
علــى فيديــو الدليــل الإرشــادي مــن خــال 
 )QR( الضغــط علــى الفيديو أو مســح رمز

https://drive.google.com/uc?export=download&id=1NClEh5-Fqw5Tq9IHiNJFwm0nxnWv6EH1
https://drive.google.com/uc?export=download&id=1NClEh5-Fqw5Tq9IHiNJFwm0nxnWv6EH1
https://drive.google.com/uc?export=download&id=1NClEh5-Fqw5Tq9IHiNJFwm0nxnWv6EH1
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Add Permit  

Add Environmental Permit 
Important Guidelines

1.	In the permit details, please state why the 
permit(s) are needed which should be based on 
the company business and activities.

2.	If company CR activities does not match the 
requested permit, the application will be rejected.

 إضافة ترخيص بيئي
تعليمات هامة

	1 إلى . حاجتك  سبب  ذكر  يرجى  الترخيص،  تفاصيل  في 
عمل  على  يعتمد  أن  يجب  والذي  المطلوب  الترخيص 

الشركة.

	2 إذا كانت أنشطة السجل التجاري الخاص بك لا تتطابق .
مع الترخيص المطلوب، فسيتم رفض طلبك.
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Cancel Permit  

Cancel Environmental Permit
Important Guidelines

1.	For companies with several permits, you may 
choose to cancel any of the existing permits in 
the system if you no longer need it.

2.	Please select which permit you wish to cancel 
by clicking on the checkbox in the application 
form.

3.	Cancelling a permit will temporary disable all 
the associated E-services. If you wish to enable 
the same permit, you can apply for it using the 
service Add Permit.

إلغاء ترخيص بيئي
تعليمات هامة

	1 تسـتطيع الشـركات الحاصلـة علـى أكثـر مـن ترخيـص .
البيئيـة فـي حـال عـدم  بيئـي واحـد إلغـاء أحـد التراخيـص 
الرغبة في اسـتمرار ممارسة النشـاط المعني بالترخيص 

لبيئي. ا

	2 بالنقـر . إلغائـه  المـراد  البيئـي  الترخيـص  تحديـد  يرجـى 
الطلـب. اسـتمارة  فـي  المربـع  علـى 

	3 سـيؤدي إلغـاء الترخيـص إلـى تعطيـل جميـع الخدمات .
الإلكترونيـة المرتبطـة بـه بشـكل مؤقـت فقـط. في حال 
الرغبـة فـي إعـادة الترخيـص البيئـي الملغـي، يرجـى تقديـم 
طلـب إضافـة ترخيص عن طريق خدمـة إضافة ترخيص.
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Import Chemicals  
Import Chemicals Application
Important Guidelines

For chemical registration:

1.	Product Name and Chemical Composition 
must be exactly reflected from attached Material 
Safety Data Sheet (MSDS).

2.	The total weight % of chemical composition 
of any product should be 100%.

3.	If the weight % of chemical composition 
is provided as a range in the MSDS, then the 
upper limit must be used. As an example, if the 
chemical composition is (515-) %, then 15% is 
filled in the form.

4.	HS code is obtained from the manufacturer/
supplier of the products, and it must be accurate 
and reflects the requested products.

5.	Only official and standard format of MSDS will 
be accepted.

6.	For mixtures with more than one chemical 
ingredient, click on “Add Chemical” to add all 
other chemical ingredients.

In case of lack of information:

طلب استيراد المواد الكيميائية
تعليمات هامة

لتسجيل المواد الكيميائية:

	1 الكيميائيـة . والمكونـات  المنتـج  اسـم  مـلء  يجـب 
السلامة  لائحـة  فـي  موضحـة  هـي  كمـا  بالكامـل 

. )M S DS ( ئيـة لكيميا ا

	2 الكيميائيـة . الـوزن للمكونـات  يجـب أن تكـون نسـبة 
.%100 كيميائـي  منتـج  لأي 

	3 عندما تكون نسـبة الوزن للمكونـات الكيميائية على .
 ،)MSDS( شـكل نطـاق فـي لائحـة السلامة الكيميائيـة
يجـب مـلء الخانـة بالنسـبة الأكبـر فـي النطاق، مثـال )5-

15%( يجـب اختيـار %15.

	4 مـن . الجمركـي  التعرفـة  رمـز  علـى  الحصـول  يجـب 
يطابـق  أن  يجـب  والـذي  المـورّدة  أو  المصنّعـة  الشـركة 

المطلـوب. المنتـج  طبيعـة  الرمـز  وصـف 
	5 سـيتم قبـول لوائـح السلامة الكيميائيـة والتـي تتبـع .

النمـوذج المعتمـد فقـط دون غيرهـا.

	6 علـى . تحتـوي  التـي  الكيميائيـة  للمنتجـات  بالنسـبة 
أكثـر مـن مكـون كيميائـي واحـد، أرجـو اسـتخدام علامـة 
جميـع  لإضافـة  كيميائـي«  مكـون  »إضافـة  التبويـب 

الأخـرى. الكيميائيـة  المكونـات 

في حالة عدم توافر المعلومات:
1.	If the MSDS does not contain 100% chemical 
composition, the applicant must use “Invite 
Manufacturer” Service from “Services” Tab on 
the left side to submit confidential information.

2.	If the CAS# is not available in the system, 
applicant must contact Chemical Team on 
+97317386999 to solve this issue.

	1 تحتـوي . لا  الكيميائيـة  السلامة  لائحـة  كانـت  إن 
علـى   ،%100 بنسـبة  الكيميائيـة  المكونـات  جميـع  علـى 
الشـركة  »دعـوة  خدمـة  إلـى  اللجـوء  المسـتخدم 
هـذه  مـن  الأيسـر  الجانـب  علـى  الموجـودة  المصنّعـة« 
الصفحـة لتسـليم المعلومـات السـرية الخاصـة بالمنتج.

	2 . )CAS Number( إن كان رقم المسـتخلص الكيميائي
غيـر موجـود فـي النظـام، أرجـو التواصل مـع فريـق المواد 
هـذه  لحـل   +97317386999 رقـم  علـى  الكيميائيـة 

المشـكلة.

http://chemical.gov.bh/USER/ChemicalCompositionRequestForm.aspx
http://chemical.gov.bh/USER/ChemicalCompositionRequestForm.aspx
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Import Restricted Chemicals  
Import Restricted Chemicals 
Application
Important Guidelines

1.	Only permitted restricted products will appear 
in Product Name dropdown list.

2.	If no product is reflected in the Product Name 
dropdown list, please register the product(s) first 
using the service “Import Chemicals”.

3.	The exact quantity as per invoice must be 
used.

4.	The quantity must be Net Weight only, not 
gross weight and must be reflected in the invoice 
clearly.

5.	The same invoice that will be used to release 
the shipment must be uploaded otherwise; 
shipment’s release will not be allowed.

6.	To apply for more than one restricted product, 
click on «Add more products».

7.	In case of requesting multiple restricted 
products in separate invoices, all invoices must 
be uploaded for each product respectively.

8.	To add more attachments, click on «Add 
More Attachments».

9.	The Supplier›s Declaration letter can be 
downloaded from here.

10.	 The Supplier›s Declaration must be 
signed and stamped by both importer and user, 
filled duly with all important information as per 
invoice and attached again with this application 
request.

طلب تصريح استيراد مواد مقيدة

تعليمات هامة

	1 المنتجات . المنتج،  باسم  الخاصة  القائمة  ستوضح 
المرخصة بقيد للشركة والمسموح استيرادها فقط.

	2 القائمة، . في  كيميائية  منتجات  وجود  عدم  حال  في 
مواد  »استيراد  خدمة  باستخدام  أولًا  تسجيلها  يرجى 

كيميائية«.

	3 الفاتورة . حسب  المحددة  الكمية  استخدام  يجب 
المرفقة.

	4 الوزن . وليس  فقط  الصافي  الوزن  استخدام  يجب 
الإجمالي والذي يجب أن يكون موضحاً في الفاتورة.

	5 سيتم . التي  النهائية  الفاتورة  نسخة  إرفاق  يجب 
استخدامها للإفراج عن الشحنة، وإلا فلن يُسمح بإفراج 

الشحنة.

	6 مقيد، . منتج  من  أكثر  على  التصريح  بطلب  للتقدم 
من  المزيد  »إضافة  التبويب  علامة  استخدام  يمكنكم 
المنتجات« لإضافة جميع المنتجات المقيدة المطلوبة.

بفواتير .7	 مقيدة  لمنتجات  تصريح  طلب  حالة  في 
على  منتج  لكل  الفواتير  جميع  إرفاق  يجب  منفصلة، 

التوالي.

استخدام .8	 يمكنكم  المرفقات،  من  المزيد  لإضافة 
علامة التبويب »إضافة المزيد«.

	9 يمكنكم تحميل نسخة من خطاب التصريح من هنا..

المورّد 10	. قبل  من  التصريح  خطاب  وتوقيع  ختم  يجب 
بالمعلومات  التصريح  خطاب  وتعبئة  والمستخدم، 
الكاملة وحسب الفاتورة المرفقة وإرفاقه مرة أخرى مع 

طلب التقديم.
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Import Refrigerants & Equipment 
Import Refrigerants & 
Equipment Application
Important Guidelines

1.	The «Country of Origin», «Imported from», 
«Carriers» must be specified to have a smooth 
release of shipments.

2.	The same invoice that will be used to release 
the shipment must be uploaded otherwise; 
shipment’s release will not be allowed.

3.	To apply for more than one product type, click 
on «Add more products».

4.	In case of requesting multiple product types in 
separate invoices, all invoices must be uploaded 
for each product type respectively.

5.	To add more attachments, click on «Add 
More Attachments».

6.	For Refrigerants, the quantity must be net 
weight only, not gross weight, «No. of Cylinders/
Containers» and «Size of Cylinder/Container» 
must be filled exactly as per attached invoice, 
and the «Uses of Gas» must be specified, and 
more than one option can be selected.

7.	For Product Type: Gas with Quota:
	- Total Quota is the total permitted quantity of 

Quota in current year.
	- Balance Quota is the overall remaining quantity of 

Quota in current year.
	- Consumed Quota is quantity of Quota that has 

been imported and released.
	- In progress Quota is quantity of Quota that has not 

been released yet.

8.	For Product Type: Gas without Quota:
	- If no product is reflected in the Product Name 

dropdown list, please register the product(s) first 
using the service “Import Chemicals”.

طلب تصريح استيراد أجهزة ووسائط 
التبريد 

تعليمات هامة

	1 و . من«  »مستورد  و  المنشأ«  »بلد  تحديد  يجب 
»شركات النقل« لضمان إفراج سلس للشحنات.

	2 سيتم . التي  النهائية  الفاتورة  نسخة  إرفاق  يجب 
يُسمح  فلن  وإلا  الشحنة،  عن  للإفراج  استخدامها 

بالإفراج الشحنة.

	3 تبريد/جهاز، . وسيط  من  أكثر  على  بالطلب  للتقدم 
يمكنكم استخدام علامة التبويب »إضافة المزيد من 

المنتجات« لإضافة جميع المواد والأجهزة المطلوبة.

	4 بفواتير . تبريد/أجهزة  وسائط  عدة  طلب  حالة  في 
وسيط/جهاز  لكل  الفواتير  جميع  إرفاق  يجب  منفصلة، 

على التوالي.

	5 استخدام . يمكنكم  المرفقات،  من  المزيد  لإضافة 
علامة التبويب »إضافة المزيد«.

	6 الوزن . استخدام  يجب  تبريد،  وسائط  اختيار  حالة  في 
الإجمالي،  الوزن  وليس  التبريد  لوسائط  فقط  الصافي 
»حجم  و  الحاويات«   / الاسطوانات  »عدد  وملء 
الاسطوانة / الحاوية« بشكل مطابق للفاتورة المرفقة، 
ويمكنكم  دقيق  بشكل  الغاز«  »استخدامات  وتحديد 

تحديد أكثر من خيار واحد.

لنوع المنتج: وسيط تبريد بحصة.7	
إجمالــي الحصــة هــو إجمالــي الكميــة المســموح بهــا مــن -	

الحصــة فــي العــام الحالــي.
مــن -	 المتبقيــة  الكميــة  إجمالــي  هــي  المتبقيــة  الحصــة 

الحصــة فــي العــام الحالــي.
تــم -	 التــي  الحصــة  كميــة  هــي  المســتهلكة  الحصــة 

عنهــا. والإفــراج  اســتيرادها 
ــم -	 ــم يت ــي ل ــة الت ــة الحص ــي كمي ــاح ه ــد الإفس ــة قي الحص

ــد. ــا بع ــراج عنه الإف

لنوع المنتج: وسيط تبريد بدون حصة.8	
-	 فــي حــال عــدم وجــود وســائط تبريــد فــي القائمــة، يرجــى 

تســجيلها أولًا باســتخدام خدمة »اســتيراد مــواد كيميائية«.

https://chemical.gov.bh/login.aspx?ReturnUrl=%2fUSER%2fImportPermitApplicationForm2.aspx
https://chemical.gov.bh/login.aspx?ReturnUrl=%2fUSER%2fImportPermitApplicationForm2.aspx
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9.	For Product Type: Equipment:
	- All filled information must be reflected from 

official documents such as equipment catalogue 
and/or manufacturer’s certificate.
	- The equipment catalogue and/or 

manufacturer’s certificate must be attached.
	- The unit of «Refrigerant Charge» is in Kg only, 

«Cooling Capacity» for Air Conditioner is in BTU 
only and «Cooling Capacity» for Refrigerators is 
in kW only.
	- If Gas Type is not available in the dropdown list, 

applicant must contact Chemical Team on +973 
17386999 to solve this issue.
	- The invoice should reflect Brand Name, Model 

Number and quantity otherwise, the application 
will not be accepted.

	9 لنوع المنتج: أجهزة.
-	 ــق  ــن الوثائ ــأة م ــات المعب ــع المعلوم ــون جمي ــب أن تك يج

أو شــهادة   / و  المعــدات  المرفقــة مثــل كتالــوج  الرســمية 
المصنّعــة. الشــركة 

-	 الشــركة  شــهادة  أو   / و  المعــدات  كتالــوج  إرفــاق  يجــب 
. لمصنعــة ا

-	 يجــب أن تكــون وحــدة »كميــة غــاز التبريــد« بالكيلوجــرام 
فقــط، فــي حيــن »ســعة التبريــد« لأجهــزة تكييــف الهــواء 
التبريــد«  »ســعة  و  فقــط  البريطانيــة  الحراريــة  بالوحــدة 

لأجهــزة التبريــد بالكيلــو واط فقــط.
-	 الرجــاء  القائمــة،  فــي  الغــاز  نــوع  توفــر  عــدم  حالــة  فــي 

رقــم علــى  الكيميائيــة  المــواد  بفريــق  الاتصــال 
17386999  973 +  لحل هذه المشكلة.

-	 الطــراز  ورقــم  التجاريــة  العلامــة  اســم  تكــون  أن  يجــب 
والكميــة موضحــة فــي الفاتــورة وإلا فلــن يتــم قبــول الطلــب.
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Export Refrigerants  
Export Refrigerants Application
Important Guidelines

1.	The «Country of Origin», «Imported from», 
«Carriers» must be specified to have a smooth 
release of shipments.

2.	The same invoice that will be used to release 
the shipment must be uploaded otherwise; 
shipment’s release will not be allowed.

3.	To apply for more than one product type, click 
on «Add more products».

4.	In case of requesting multiple product types in 
separate invoices, all invoices must be uploaded 
for each product type respectively.

5.	To add more attachments, click on «Add 
More Attachments».

6.	For Refrigerants, the quantity must be net 
weight only, not gross weight, «No. of Cylinders/
Containers» and «Size of Cylinder/Container» 
must be filled exactly as per attached invoice, 
and the «Uses of Gas» must be specified, and 
more than one option can be selected.

7.	If no product is reflected in the Product Name 
dropdown list, please register the product(s) first 
using the service “Import Chemicals”.

طلب تصريح تصدير وسائط التبريد
تعليمات هامة

	1 و . من«  »مستورد  و  المنشأ«  »بلد  تحديد  يجب 
»شركات النقل« لضمان إفراج سلس للشحنات.

	2 سيتم . التي  النهائية  الفاتورة  نسخة  إرفاق  يجب 
يُسمح  فلن  وإلا  الشحنة،  عن  للإفراج  استخدامها 

بالإفراج الشحنة.

	3 تبريد/جهاز، . وسيط  من  أكثر  على  بالطلب  للتقدم 
يمكنكم استخدام علامة التبويب »إضافة المزيد من 

المنتجات« لإضافة جميع المواد والأجهزة المطلوبة.

	4 بفواتير . تبريد/أجهزة  وسائط  عدة  طلب  حالة  في 
وسيط/جهاز  لكل  الفواتير  جميع  إرفاق  يجب  منفصلة، 

على التوالي.

	5 استخدام . يمكنكم  المرفقات،  من  المزيد  لإضافة 
علامة التبويب »إضافة المزيد«.

	6 الوزن . استخدام  يجب  تبريد،  وسائط  اختيار  حالة  في 
الإجمالي،  الوزن  وليس  التبريد  لوسائط  فقط  الصافي 
»حجم  و  الحاويات«   / الاسطوانات  »عدد  وملء 
الاسطوانة / الحاوية« بشكل مطابق للفاتورة المرفقة، 
ويمكنكم  دقيق  بشكل  الغاز«  »استخدامات  وتحديد 

تحديد أكثر من خيار واحد.

القائمة، .7	 في  تبريد  وسائط  وجود  عدم  حال  في 
مواد  »استيراد  خدمة  باستخدام  أولًا  تسجيلها  يرجى 

كيميائية«.

https://chemical.gov.bh/login.aspx?ReturnUrl=%2fUSER%2fImportPermitApplicationForm2.aspx
https://chemical.gov.bh/login.aspx?ReturnUrl=%2fUSER%2fImportPermitApplicationForm2.aspx
https://chemical.gov.bh/login.aspx?ReturnUrl=%2fUSER%2fImportPermitApplicationForm2.aspx
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Undertaking  
Undertaking Application 
Important Guidelines

1.	This service can be used one time only. Hence, 
it is recommended to register chemicals using 
the service “Import Chemicals”.

2.	The Product Name must be exactly reflected 
from official documents such as MSDS and the 
same Product Name and quantity must be 
reflected in attached invoice.

3.	To accept undertaking applications, a valid CR 
copy must be uploaded containing an appropriate 
activity along with standard format of MSDS and 
all other required documentation.

طلب التعهد
تعليمات هامة

	1 فقط. . واحدة  مرة  الخدمة  هذه  استخدام  يمكنكم 
عبر  الكيميائية  المواد  بتسجيل  يوصى  وبالتالي، 

باستخدام خدمة »استيراد مواد كيميائية«.

	2 يجب أن يكون اسم المنتج مطابقاً للوثائق الرسمية .
المرفقة كلائحة السلامة الكيميائية على أن يكون اسم 

المنتج والكمية مطابقاً للفاتورة المرفقة.

	3 لقبول طلبات التعهد، يجب إرفاق نسخة من السجل .
النشاط  على  تحتوي  والتي  المفعول  سارية  التجاري 
معتمدة  كيميائية  سلامة  ولائحة  المناسب  التجاري 

بالإضافة إلى الوثائق الأخرى المطلوبة.

https://chemical.gov.bh/login.aspx?ReturnUrl=%2fUSER%2fImportPermitApplicationForm2.aspx
https://chemical.gov.bh/login.aspx?ReturnUrl=%2fUSER%2fImportPermitApplicationForm2.aspx
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Release Permit  
Customs Release Permit 
Important Guidelines

1.	Bill No. should be reflected from the Customs 
Declaration of imported/exported shipments in 
the standard format.

2.	Clearance Agencies must be registered and 
approved in the system first to be reflected in 
the dropdown list using the service “Clearance 
Agency”.

3.	The quantity must be Net Weight only, not 
gross weight and must be reflected in the invoice.

4.	Based on the shipment type, you can release 
shipment with multiple invoices under one 
customs declaration (Bill Number) by clicking on 
“Add Invoice”.

5.	For Chemicals:
	- In case of precursors (No Objection Status), 

the Ministry of Health certificate is mandatory 
otherwise, the application will be rejected.
	- To add more chemicals into the application 

form, click on “+” button.

6.	For Restricted Products and Refrigerants & 
Equipment:
	- The invoice number must be identical to 

the attached invoice of previously submitted 
applications.
	- The correct Application ID with relative 

products in the shipment must be selected.
	- Submitting the same product(s) for the same 

application ID more than once is not allowed.

7.	For Importing HCFC-22 Refrigerant & 
Equipment Working with HCFC-22:
The following documents must be attached:
	- Original purchase invoice approved from 

Country of Origin.
	- Accredited Certificate of Origin.
	- Original Bill of Lading.
	- Customs Manifest.
	- Any additional documents (if any).

تصريح للإفساح الجمركي
تعليمات هامة

	1 الكامل . بالتنسيق  الجمركي  البيان  رقم  تعبئة  يجب 
والمعتمد لجميع الشحنات المستوردة والمصدرة.

	2 يجب تسجيل شركات التخليص الجمركي في النظام .
شركات  قائمة  في  متاحة  تكون  حتى  مسبق  بشكل 

التخليص المرخصة عبر خدمة »التخليص الجمركي«.

	3 علامة . استخدام  يمكنكم  الشحنة،  طبيعة  وفق 
الإفساح  طلب  لتقديم  فاتورة«  »إضافة  التبويب 
الجمركي عن الشحنات ذات أكثر من فاتورة تحت رقم 

بيان جمركي واحد.

	4 للمواد الكيميائية:.
-	 فــي حالــة الرغبــة بالإفــراج عــن مــادة ســليفة ذات حالــة 

»لا مانــع«، يجــب إرفــاق شــهادة موافقــة مــن وزارة الصحــة 
للموافقــة علــى الطلــب.

-	 المجــاورة   »+« التبويــب  علامــة  اســتخدام  يمكنكــم 
أخــرى. كيميائيــة  مــواد  لإضافــة  وذلــك  الكميــة،  لعمــود 

	5 للمواد المقيدة ووسائط التبريد والأجهزة:.
-	 يجــب أن يكــون رقــم الفاتــورة المدخــل مطابقــاً للرقم 

الفاتــورة المرفقــة في الطلــب المرخص مســبقاً.
-	 ــى  ــوي عل ــذي يحت ــح وال ــب الصحي ــم الطل ــد رق ــب تحدي يج

المنتجــات المــراد الإفــراج عنهــا.
-	 لا يســمح بالتقديــم علــى المنتــج ذو رقــم طلــب معيــن 

ــرة. ــن م ــر م أكث

	6 . HCFC-22 التبريد  بوسيط  المتعلقة  للشحنات 
والأجهزة التي تعمل به:

الرجاء إرفاق هذه المستندات المهمة:
-	 فاتورة الشراء الأصلية معتمدة من بلد المنشأ.
-	 شهادة منشأ أصلية مصدقة.
-	 بوليصة الشحن الأصلية.
-	 بيان المعاينة الجمركية )المانفست(.
-	 أي مستندات إضافية.
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8.	For Vehicles:
	- The vehicles certificate should be submitted 

as the standard format and requirements by 
Chemical Team with one-year minimum validity.
	- All vehicles’ certificates must be renewed one 

month prior to expiry date.
	- The vehicle certificate can be downloaded from 

here and must be filled duly with full information.

للمركبات:.7	
-	 يجــب إرفــاق شــهادة المركبــات بالنمــوذج المرفــق حســب 

متطلبــات فريــق المــواد الكيميائيــة مــع صلاحيــة لمــدة عــام 
واحــد كحــد أدنــى.

-	 يجــب تجديــد جميــع شــهادات المركبــات قبــل شــهر واحــد 
مــن تاريــخ انتهــاء صلاحيتهــا.

-	 أرجــو تحميــل شــهادة المركبــات مــن هنــا، كمــا يجــب 
وبشــكل  المطلوبــة،  بالمعلومــات  الاســتمارة  هــذه  مــلء 

وافــي، وإعــادة إرفاقهــا فــي اســتمارة الطلــب.
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Cancel Quota Permit  

Cancel Quota Permit 
Application 
Important Guidelines

1.	The application ID containing the quantity of 
Quota you wish to cancel must be selected.

2.	Cancellation Letter from Supplier must be 
on official supplier letterhead with stamp and 
signature of authorized person and must include 
justification for cancelling or adjusting the 
quantity needed to be cancelled.

إلغاء تصريح استيراد وسائط التبريد 
الخاضعة لنظام الحصص

تعليمات هامة

	1 يجب اختيار رقم الطلب الذي يحتوي على الكمية المراد .
إلغائها من وسيط التبريد الخاضع لنظام الحصص.

	2 يجب أن تكون رسالة الإلغاء الرسمية من المورّد على .
خطاب رسمي يحتوي على شعار الشركة مع ختم وتوقيع 
إلى  بالإضافة  الشركة  في  والمسؤول  المعني  الشخص 

سبب إلغاء الكمية أو تعديلها.
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Buy From Local Market  

Buy Chemicals From Local 
Market Application 
Important Guidelines

1.	Product ID needed in the application for is the 
exact product ID permitted for your local supplier 
and the same ID must be used.

2.	In case the product is not available with 
entered suppliers, please revise the Product 
ID and supplier CR number otherwise, you can 
apply for the product from a different supplier 
which has the needed product permitted.

3.	The exact CR number of the supplier must be 
used with exact branch number.

طلب شراء مواد كيميائية من 
السوق المحلي

تعليمات هامة

	1 في . المدخل  الكيميائي  المنتج  رقم  يكون  أن  يجب 
استمارة الطلب مطابقاً لرقم المنتج المرخص للشركة 

المورّدة.

	2 الشركة . قائمة  في  المنتج  وجود  عدم  حالة  في 
الكيميائي ورقم  المنتج  التأكد من رقم  المورّدة، يرجى 
السجل التجاري المدخل وإلا يمكنكم طلب المنتج من 
مرخص  المنتج  هذا  يكون  أن  على  أخرى  مورّدة  شركة 

بشكل مسبق لها.

	3 الصحيح . التجاري  السجل  رقم  استخدام  يجب 
للشركة المورّدة مع رقم الفرع.



17

Buy Restricted Chemicals from Local Market 
Buy Restricted Chemicals 
from Local Market 
Application 
Important Guidelines
1.	Only permitted restricted products will appear 
in Product Name dropdown list.

2.	If no product is reflected in the Product Name 
dropdown list, please register the product(s) first 
using the service “Buy From Local Market”.

3.	The quantity must be Net Weight only, not 
gross weight.

4.	To apply for more than one restricted product, 
click on «Add more products».

5.	To add more attachments, click on «Add 
more».

6.	The Supplier
,
s Declaration can be downloaded 

from here and must be filled duly with full 
information, signed and stamped by both 
supplier and user and attached again with this 
application request.

7.	For restricted products from multiple suppliers, 
a new application request must be created for 
each supplier respectively.

طلب تصريح شراء مواد كيميائية 
مقيدة من السوق المحلي

تعليمات هامة
	1 المنتجات . المنتج،  باسم  الخاصة  القائمة  ستوضح 

المرخصة للشركة بقيد والمسموح شرائها من السوق 
المحلي فقط.

	2 في حال عدم وجود مواد كيميائية في القائمة، يرجى .
أولًا باستخدام خدمة »شراء مواد كيميائية  تسجيلها 

من السوق المحلي«.

	3 الوزن . وليس  فقط  الصافي  الوزن  استخدام  يجب 
الإجمالي.

	4 مقيد، . منتج  من  أكثر  على  التصريح  بطلب  للتقدم 
من  المزيد  »إضافة  التبويب  علامة  استخدام  يمكنكم 
المنتجات« لإضافة جميع المنتجات المقيدة المطلوبة.

	5 لإضافة المزيد من المرفقات، الرجاء استخدام علامة .
التبويب »إضافة المزيد«.

	6 من . التصريح  خطاب  من  نسخة  تحميل  يمكنكم 
هنا، كما يجب تعبئته بالمعلومات الكاملة والمطلوبة، 
بختم وتوقيع كلًا من المورّد والمستخدم وإرفاقه مرة 

أخرى مع طلب التقديم.

مورّدين .7	 من  مقيدة  منتجات  شراء  تصريح  لطلب 
متعددين، يجب إنشاء طلب تصريح جديد لكل مورّد.

https://chemical.gov.bh/USER/BuyFromLocalMarketApplicationForm2.aspx
https://chemical.gov.bh/images/SupplierDeclaration.docx
https://chemical.gov.bh/USER/BuyFromLocalMarketApplicationForm2.aspx
https://chemical.gov.bh/USER/BuyFromLocalMarketApplicationForm2.aspx
https://chemical.gov.bh/images/SupplierDeclaration.docx
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Confidential Information from Manufacturer 

Invite Manufacturer 
to Submit Confidential 
Information 
Important Guidelines

1.	If the provided Material Safety Data Sheet 
(MSDS) does not contain a total of 100% of the 
chemical composition, please send an invitation 
to the manufacturer to submit the required 
information of the chemical composition to 
the Chemical Team at SCE for evaluation and 
shipment clearance purposes only, where such 
sensitive information will be treated as strictly 
confidential not to be disclosed to any third party.

طلب معلومات سرية من المصنع

تعليمات هامة

	1 إذا كانت لائحة السلامة الكيميائية )MSDS( لا تحتوي .
الرجاء   ،%100 بنسبة  الكيميائية  المكونات  إجمالي  على 
المعلومات  لتقديم  المصنّعة  الشركة  إلى  دعوة  إرسال 
المواد  فريق  إلى  الكيميائية  المكونات  عن  المطلوبة 
لأغراض  وذلك  للبيئة  الأعلى  بالمجلس  الكيميائية 
التقييم والإفساح الجمركي فقط، حيث سيتم التعامل 
مع هذه المعلومات بسرية تامة ولن يتم الكشف عنها 

لأي طرف ثالث إطلاقاً.
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As Manufacturer - Confidential Information from Manufacturer 
Submit Confidential Information
Important Guidelines

1.	An official declaration letter must be attached 
containing the 100% chemical composition 
with CAS Numbers of all ingredients.

2.	The Declaration letter should be on 
manufacturer letterhead, signed and stamped.

3.	The composition disclosure in the declaration 
letter will strictly be confidential not to be shared 
with any third party and will only be used for 
evaluation and customs clearance purposes by 
the Chemical Team in the Supreme Council for 
Environment.

4.	For more information or clarification, please 
contact the Chemical Team in the Supreme 
Council for Environment via email address: 
chemicals@sce.gov.bh

 تقديم معلومات سرية من المصنع
تعليمات هامة

	1 على . يحتوي  المصنع  من  رسمي  خطاب  إرفاق  يجب 
المستخلص  رقم  مع  الكيميائية  المكونات  من   %100

الكيميائي )CAS Number( لجميع المكونات.

	2 يجب أن يكون هذا الخطاب على رسالة رسمية بشعار .
المصنع مع ختم وتوقيع المسؤول المعني.

	3 لن يتم الإفصاح عن المكونات الكيميائية المذكورة .
التعامل  يتم  حيث  ثالث  طرف  لأي  المرفق  الخطاب  في 
مع هذه المعلومات بسرية تامة ولا تستخدم إلا بغرض 
المواد  فريق  قبل  من  الجمركي  والإفساح  التقييم 

الكيميائية بالمجلس الأعلى للبيئة.

	4 للاستفسار أو لمزيد من المعلومات، الرجاء التواصل .
مع فريق المواد الكيميائية بالمجلس الأعلى للبيئة عبر 

chemicals@sce.gov.bh :البريد الإلكتروني

http://chemicals@sce.gov.bh
http://chemicals@sce.gov.bh
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Clearance Agency  
Clearance Agency Registration 
Important Guidelines

1.	One or more Clearance Agencies can be 
registered to release your imported or exported 
consignments and shipments.

2.	To register multiple Clearance Agencies, 
requests must be submitted for each agency 
separately.

3.	All fields must be duly filled with accurate 
and correct information to enable the clearance 
agency to access the system.

4.	Un-registered and non-approved agencies 
will not be allowed to release the company’s 
consignments and shipments.

تسجيل وكالة التخليص الجمركي
تعليمات هامة

	1 يمكنكم تسجيل وكالة أو أكثر من وكالات التخليص .
المصدرة  أو  المستوردة  الشحنات  عن  الإفراج  أجل  من 

والتابعة لشركتكم.

	2 واحدة، . جمركي  تخليص  وكالة  من  أكثر  لتسجيل 
يجب تقديم طلب لكل وكالة على حدة.

	3 دقيقة . بمعلومات  الحقول  جميع  تعبئة  يجب 
على  الدخول  من  التخليص  وكالة  لتمكين  وصحيحة 

النظام.

	4 المعتمدة . وغير  المسجلة  غير  للوكالات  يُسمح  لن 
بالإفراج عن الشحنات المستوردة أو المصدرة للشركة.
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Add Storage Location  
New Storage Location 
Application
Important Guidelines

1.	If address of storage is the same address in 
issued CR, the CR copy must be attached instead 
of «Lease Agreement».

2.	If the address of storage is different than issued 
CR, the filled information should be reflected 
from attached «Lease Agreement».

3.	The Civil Defense Declaration is mandatory to 
proceed with requested storage location.

4.	Please register all storage locations used by 
company separately by submit new application 
for each location.

طلب إضافة مخزن جديد

تعليمات هامة

	1 السجل . نسخة  تطابق  التخزين  منطقة  عنوان  كان  إذا 
التجاري  السجل  نسخة  إرفاق  يجب  للشركة،  التجاري 

للشركة بدلًا من »عقد الإيجار«.

	2 عنوان . عن  مختلفة  التخزين  منطقة  عنوان  كان  إذا 
ملء  يجب  لها،  التجاري  السجل  في  المبين  الشركة 
الإيجار«  »عقد  من  التخزين  بعنوان  الخاصة  المعلومات 

المطلوب إرفاقه في استمارة الطلب.

	3 موقع . طلب  لمتابعة  إلزامية  المدني  الدفاع  موافقة 
التخزين الجديد.

	4 يرجى تسجيل جميع مواقع التخزين الخاصة بالشركة .
طلب  في  حدة  على  عنوان  كل  تقديم  طريق  عن  وذلك 

جديد.
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Submit Annual Report  
Company Information 
Important Guidelines

1.	The year of which you are submitting the 
report for must be selected.

2.	Please mention accurately the details of the 
person who submitting this report.

3.	All restricted chemicals must be reflected in 
the report by clicking on “Restricted” button.

4.	Used and sold quantities must be reflected in 
the report accurately.

معلومات الشركة  
تعليمات هامة

	1 يجب اختيار السنة التي سيُبنى عليها التقرير السنوي..

	2 سيقوم . الذي  المعني  الشخص  تفاصيل  ذكر  يجب 
بتعبئة وتسليم هذا التقرير.

	3 المقيدة . الكيميائية  المواد  جميع  تحديد  يجب 
والمرخصة للشركة بالضغط على رز »المقيدة«.

	4 بدقة . والمباعة  المستخدمة  الكميات  تحديد  يجب 
في التقرير السنوي.
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Submit Ozone Quarter Report  
Company Information 
Important Guidelines

1.	The year of which you are submitting the 
report for must be selected as well as the quarter 
of the year.

2.	Please mention accurately the details of the 
person who submitting this report.

3.	All refrigerants must be reflected in the report 
by clicking on “Import/Export/Purchase” button.

4.	Locally purchased, used and sold quantities 
must be reflected in the quarter report accurately.

5.	For sold quantities, the “Local Distribution” 
Button must be clicked to add customers sales 
details in mentioned quarter of the year.

معلومات الشركة  
تعليمات هامة

	1 السنوي . التقرير  عليها  سيُبنى  التي  السنة  اختيار  يجب 
بالإضافة إلى تحديد الربع السنوي المعني.

	2 سيقوم . الذي  المعني  الشخص  تفاصيل  ذكر  يجب 
بتعبئة وتسليم هذا التقرير.

	3 يجب تحديد جميع وسائط التبريد المرخصة للشركة .
عبر الضغط على رز »استيراد/تصدير/شراء«.

	4 المحلي، . السوق  من  المشتراة  الكميات  تحديد  يجب 
والمستخدمة، والمباعة بدقة في التقرير ربع السنوي.

	5 خلال . من  المباعة  الكميات  تفاصيل  تحديد  يجب 
عملاء  تفاصيل  لذكر  المحلي«  »التوزيع  رز  على  الضغط 
الربع  في  التبريد  وسائط  بشراء  قاموا  الذين  الشركة 

السنوي.

Payment transaction report
Nothing needed
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New Entity  
New Entity Registration
Important Guidelines

1.	For Entity (with CR), the CR Number and 
branch must be entered using this format 
xxxxxxx-xx.

2.	In the permit details, please state why you 
need the selected permit which should be based 
on your organization business and activities.

3.	In the requested authorization letter in the 
attachments, please note that the letter must 
include the following:
	- Organization Letterhead.
	- Details of authorized person who will be using 

the CMIS system (Name, CPR, Designation, 
Mobile Number, Telephone Number and Email 
Address).
	- Signature of organization owner or legal 

authorized signatory and organization stamp.
	- Mobile number of owner or legal authorized 

signatory.

4.	In the Copy of CPR in the attachments, please 
attach clear CPR copy from both sides for the 
authorized person who will be using the CMIS 
system.

تسجيل منشأة جديدة
تعليمات هامة

	1 رقم . إدخال  يجب  تجاري(،  سجل  )ذات  للمنشآت 
التنسيق  الفرع باستخدام هذا  التجاري مع رقم  السجل 

.xxxxxxx-xx

	2 إلى . حاجتك  سبب  ذكر  يرجى  الترخيص،  تفاصيل  في 
عمل  على  يعتمد  أن  يجب  والذي  المطلوب  الترخيص 

الشركة ونشاطاتها.

	3 يتضمن . أن  يجب  المرفقات،  في  التفويض  خطاب  في 
الخطاب ما يلي:

-	 خطــاب رســمي علــى رســالة رســمية مــن الشــركة بهــا 
شــعار الشــركة.

-	 تفاصيــل الشــخص المرخــص لــه باســتخدام نظــام 
الوظيفــي،  والمســمى  الهويــة،  ورقــم  )الاســم،   CMIS
الإلكترونــي( والبريــد  الهاتــف،  الموبايــل، ورقــم  ورقــم 

-	 توقيــع صاحــب الشــركة أو المفــوض قانونيــاً بالتوقيــع 
مــع ختــم الشــركة.

-	 رقــم الموبايــل لصاحــب الشــركة أو المفــوض قانونيــا 
بالتوقيــع.

	4 في المرفقات، يرجى إرفاق نسخة واضحة من البطاقة .
باستخدام  له  المرخص  للشخص  الجهتين  من  الذكية 

.CMIS نظام
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Pending Payments  
Important Guidelines

1.	Click on “View Details” for more information 
about your pending payments.

المدفوعات المستحقة
تعليمات هامة

	1 من . لمزيد  التفاصيل«  »عرض  على  الضغط  يرجى 
المعلومات عن المدفوعات المستحقة.
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Billing Details   
Important Guidelines

1.	The table shows your permits and the required 
fees for each permit respectively.

2.	The Arabic versions of our legislation can be 
found here: For Chemicals and for Refrigerants.

3.	To obtain the English versions, please contact 
the Chemical Team in the Supreme Council for 
Environment via email address: chemicals@sce.
gov.bh

4.	Click on “Proceed to Payment” to pay your 
bills.

تفاصيل الفاتورة
تعليمات هامة

	1 والرسوم . بكم  الخاصة  التصاريح  الجدول  يوضح 
المطلوبة لكل تصريح.

	2 تشريعاتنا . من  العربية  النسخ  على  العثور  يمكنكم 
هنا: للمواد الكيميائية، ولوسائط التبريد.

	3 الإنجليزية، . باللغة  التشريعات  هذه  على  للحصول 
بالمجلس  الكيميائية  المواد  فريق  مع  التواصل  الرجاء 
chemicals@sce. :الأعلى للبيئة عبر البريد الإلكتروني

gov.bh

http://www.sce.gov.bh/Media/Pdf/legislations/2021/قرار%20رئيس%20المجلس%20الأعلى%20للبيئة%20رقم%20(4)%20لسنة%202021%20بشأن%20تحديد%20فئات%20الرسوم%20المستحَقة%20عن%20التراخيص%20والخ%D9%90دْمات%20التي%20يقد%D9%90ّمها%20المجلس%20الأعلى%20للبيئة.pdf
http://www.sce.gov.bh/Media/Pdf/legislations/2020/قرار%20رئيس%20المجلس%20الأعلى%20للبيئة%20رقم%20(2)%20لسنة%202020%20بتحديد%20فئات%20رسوم%20تراخيص%20وسائط%20التبريد%20وو%D9%90حْدات%20التبريد%20وو%D9%90حْدات%20التكييف.pdf
http://chemicals@sce.gov.bh

http://chemicals@sce.gov.bh

http://www.sce.gov.bh/Media/Pdf/legislations/2020/قرار%20رئيس%20المجلس%20الأعلى%20للبيئة%20رقم%20(2)%20لسنة%202020%20بتحديد%20فئات%20رسوم%20تراخيص%20وسائط%20التبريد%20وو%D9%90حْدات%20التبريد%20وو%D9%90حْدات%20التكييف.pdf
http://www.sce.gov.bh/Media/Pdf/legislations/2021/قرار%20رئيس%20المجلس%20الأعلى%20للبيئة%20رقم%20(4)%20لسنة%202021%20بشأن%20تحديد%20فئات%20الرسوم%20المستحَقة%20عن%20التراخيص%20والخ%D9%90دْمات%20التي%20يقد%D9%90ّمها%20المجلس%20الأعلى%20للبيئة.pdf
http://chemicals@sce.gov.bh

http://chemicals@sce.gov.bh

http://chemicals@sce.gov.bh




